
 
 

 

 

  

 

 

GUÍA  PASO A PASO  

LIBRO DE CALIFICACIONES ELECTRÓNICO  

POR COMPONENTE 

ACADÉMICOS 

 

 

  



 
 

PASO 1: INGRESO A MI PORTAL UCN 
 INGRESAR A MIPORTAL.UCN.CL (NO INCLUIR WWW) 

 INGRESAR RUN (SIN PUNTOS NI GUION) 

 INGRESAR CLAVE 

 

PASO 2: INGRESO A PESTAÑA ACADÉMICOS 

 

 



 
 

 
 

 HACER CLICK SOBRE LA PESTAÑA ACADÉMICOS 
 

 
 

 

PASO 3: ACCESO A AUTOSERVICIO ACADÉMICO 
 

 

 

 

 HACER CLICK SOBRE AUTOSERVICIO ACADÉMICOS 

 

 

 

 

 
 
 
 



 
 

 HACER CLICK EN SERVICIOS A DOCENTES  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 HACER CLICK EN LIBRO DE CALIFICACIONES ELECTRÓNICO POR COMPONENTES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 SELECCIONAR EL PERIODO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA: HACER CLICK EN ENVIAR 
 
 

 

 SELECCIONAR NRC PARA INGRESO DE CALIFICACIONES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA 1: HACER CLICK SOBRE LA LISTA DE NRC PARA DESPLEGAR TODOS LOS CURSOS 
NOTA 2: HACER CLICK EN ENVIAR  

  

 
 
 
 
 
 



 
 

A CONTINUACIÓN SE ABRIRÁ LOS COMPONENTES DEL NRC  

 
NOTA 1: PORCENTAJE CORRESPONDIENTE A CADA EVALUACIÓN. 

 

 

 

 SELECCIONAR COMPONENTES PARA INGRESO DE CALIFICACIONES 

 

 

 

 

 

 



 
 

A CONTINUACIÓN SE ABRIRÁ EL LISTADO CORRESPONDIENTE DE ALUMNOS INSCRITOS EN SU CURSO. 

NOTA: PRESENTA EL FORMATO DE ALUMNOS ORDENADO ALFABÉTICAMENTE 

 

 

 

 DESPLEGAR LA COLUMNA CALIFICACIÓN PARA INGRESAR NOTA. 

 

 

 



 
 

 PARA FINALIZAR DEBE HACER CLICK EN ENVIAR  

 

 

 CORRECCIÓN DE INGRESO DE CALIFICACIÓN 

1.- DEBE CORREGIR LA NOTA Y COLOCAR LA RAZÓN POR LA CUAL SE ESTÁ MODIFICANDO. 

2.- PARA GUARDAR LOS CAMBIOS REALIZADOS DEBE HACER CLICK EN ENVIAR 

 

 

 


